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中华全国专利代理人协会文件 

 

全专协发字〔2014〕4 号 
 

关于发布《专利代理人年度执业培训课时要求 

及课时计算办法》的通知 
 
各专利代理机构：  

为了进行专利代理人年度培训考核，支持专利代理人年检工作，

根据《专利代理管理办法》、《专利代理行业从业人员培训指南（试

行）》及《<专利代理行业从业人员培训指南>实施意见（试行）》

的要求，2011 年 8 月 15 日协会发布了《专利代理人年度执业培训课

时要求及课时计算办法（试行）》（以下简称试行办法）。为适应

培训形势的变化，协会于 2014 年 3 月对试行办法进行了修订，在此

基础上制定了《专利代理人年度执业培训课时要求及课时计算办法》，

现正式予以发布，并于发布之日起执行，原试行办法同时废止。 

特此通知。 

 

 

 

                         中华全国专利代理人协会 

                         二〇一四年四月二十日  
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专利代理人年度执业培训课时要求 

及课时计算办法 
 

 

为了进行专利代理人年度培训考核，支持专利代理人年检工作，

根据《专利代理管理办法》、《专利代理行业从业人员培训指南（试

行）》及《 <专利代理行业从业人员培训指南> 实施意见（试行）》

的要求，特制定本办法。 

一、专利代理人年度执业培训课时要求 

1.每个专利代理人每年度应接受不少于 12 课时的培训； 

2.专利代理人执业培训课时的计算分为 A类和 B类，其中 A类

不少于 8 课时； 

3.年度培训课时于年检考核年度当年有效，不能累计至下一年

检考核年度。 

二、A类课时适用范围及计算办法 

（一）中华全国专利代理人协会（以下简称协会）举办的培训

活动（包括面授和网络培训课程），按实际参加培训时间计算课时。 

（二）协会主办或认可的其他活动，包括： 

1．作为主要研究人员参加国家知识产权局、地方知识产权局、

协会立项的课题研究的，以及承担协会培训教材等编写任务的，每
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完成一项课题或任务，在课题或任务完成时所在年度，计为 12 课时； 

2．承担协会培训授课任务的，每授课 1小时计为 3课时； 

3．在核心期刊、协会会刊上发表知识产权学术类文章的，每发

表一篇文章计为 3 课时； 

4．参加由国家知识产权局或省、自治区、直辖市知识产权局主

办的培训活动，按实际参加培训时间计算课时； 

5．由协会指派参加国内、国际知识产权会议的，按实际参会时

间计算课时； 

6. 地方专利代理行业自律组织举办的业务培训，按实际参加培

训时间计算课时。 

三、B类课时适用范围及计算办法 

参加以下会议或培训的按实际参会时间或实际参加培训时间的

50%计算课时： 

1．由全国性知识产权组织、其他全国性行业协会、省级以上与

知识产权相关的部门主办的与知识产权相关的学术性会议； 

2．由国际性知识产权组织主办的知识产权学术性会议； 

3．由全国技术性行业协会主办的学术会议； 

4. 协会认可的其他可以折算培训课时的会议和培训活动。 

四、培训项目备案 

协会以外的其他机构举办的培训，如欲获得协会的认可，需在
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培训开始前，由培训主办单位向协会申请备案，并由协会核准并核

定课时。协会应及时在协会网站公布相关备案信息及课时核定情况，

供会员查询。 

备案单位有义务保证有关培训得到实际执行，协会有权以抽查

等方式对此进行监督。如发现备案内容与培训实际情况不符的，协

会将不再认可该机构举办的培训活动。 

五、课时申报要求 

（一）参加协会举办培训活动的，无需另行申报，由协会秘书

处负责核算课时并记入协会培训档案系统。 

（二）除参加协会举办的培训活动外，其他培训课时由参加培

训人员所在的专利代理机构统一办理申报。办理时间为相关活动结

束后的 30 日内。 

（三）课时申报材料经审核合格的，该课时将在核准的当月记

入协会培训档案系统，有关核准信息将在协会网站公布。 

（四）需提交的课时申报材料包括： 

1．专利代理人执业培训课时申报表（见附表）； 

2．与课时申报相关的证明材料，包括： 

（1）研究课题的立项单位出具的证明； 

（2）所参加的培训、会议的日程及参会名单； 

（3）刊有申报人文章的正式出版物封面、目录及文章复印件； 

（4）参与教材编写情况的说明。 
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本办法由中华全国专利代理人协会负责解释。 

本办法自发布之日起实施，2011 年 8 月 15 日发布的《专利代理

人年度执业培训课时要求及课时计算办法（试行）》同时废止。 

 

 

中国全国专利代理人协会 

二〇一四年四月二十日  
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附表： 

专利代理人执业培训课时申报表 

申报课时记入年度：                    申报时间：    年  月  日 

申报人姓名  资格证号  执业证号  

联系电话/ 

手机 
 电子邮箱  

机构代码  机构名称  

机构联系人  
联系电话/ 

手机 
 邮箱  

（一） 

A 类课时 

（请在拟申请的分类前划勾） 

□ 1.参加课题研究                                 申报的课时数：       

□ 2.参与教材编写                                 申报的课时数：       

□ 3.承担授课任务                                 申报的课时数：       

□ 4.发表学术类文章                               申报的课时数：       

□ 5.参加培训活动（协会举办的培训活动无需申报）   申报的课时数：       

□ 6.参加会议                                     申报的课时数：       

 

情况简述： 
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（二） 

B 类课时 

□ 1.参加知识产权学术性会议                        申报的课时数：      

□ 2.参加技术性行业协会主办的学术会议              申报的课时数：      

□ 3.协会认可的其他可以折算培训课时的会议和培训活动。申报的课时数：      

情况简述： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本次申报的 

课时总数 
A 类： B 类： 

附件材料清单 

□ 课题立项单位出具的证明 

□ 会议日程 

□ 参会名单 

□ 正式出版物复印件，包括：封面、目录、作者文章 

□ 教材编写情况说明 

 

代理机构意见 

                                                     机构签章： 

                                                     年     月    日 

以下由中华全国专利代理人协会填写 

文件接收意见 

经办人：            年   月   日

部门审批意见 

签字：              年   月   日

领导审批意见                                     

签字：              年   月   日

经核准的 

课时数 
A 类： B 类： 
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