平台首页
点击【会员中心】图标，进入会员中心页面。
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申请入会
入会指南
未登录系统或未申请过账号的用户点击会员中心 ，系统自动跳转到入会指南页面。
[image: ]
入会申请
用户点击【入会申请页面】可以看到四类用户入会申请按钮，根据自身情况点击相应的按钮。
[image: ]
1 
2 
2.1 
2.2 
代理机构入会申请
· 点击【代理机构入会申请】页面自动跳转到登录页面，用户需要登录系统才能申请入会，账号密码默认为代理机构的机构代码。
[image: ]
· 用户登录后，系统自动跳转到入会申请页面，用户阅读后勾选“已阅读并同意中华全国专利代理师协会章程”按钮后点击【同意并申请】按钮。
[image: ]
· 用户填写专利代理机构入会申请，带星号的为必填项，其余为非必填项。
[image: ]
· 用户填写入会申请信息后，系统会给出提示。“您的入会申请已经提交成功，协会将在5个工作日内进行反馈，请注意查收手机短信！”
[image: ]

· 用户入会信息审核后，点击入会申请，跳转到消息提示页面。点击【缴纳会费入口】链接，进行会费缴纳。
[image: ]
· 用户选择缴费年份，点击【进入会费缴纳系统】按钮
[image: ]









· 用户查看待缴费清单，勾选准备缴费的项目后点击【提交】按钮。
如果代理机构下有关联的代理人，页面会显示出来，如果代理人已申请入会，则代理机构用户可以一并选择进行缴费。
如果代理人没有申请入会，则请提示让其先办理入会，再为其缴费。
[image: ]
· 用户查看会费缴纳申报确认单，如果无误，请填写联系人姓名、手机号、邮箱、办公电话。
如果符合减免条件，用户可以点击【减免申请缴费】按钮进行减缴操作，如果无需减免，直接点击【确认申报缴费】按钮，进行缴费。
[image: ]


· 如果申请减免，则调整到减免页面，需要填写减免金额以及减免理由，审批通过后方可减免。
[image: ]
· 如果不申请减免，直接缴纳会费即可看到订单详情，用户可选择转账汇款、支付宝支付或微信支付三种支付方式进行会费缴纳。
[image: ]






· 选择转账汇款则调整到如下页面，记录申报系统单号进行汇款。
[image: ]
· 选择支付宝支付则调整如下页面，扫描二维码进行付款。
[image: ]
· 选择微信支付则调整如下页面，扫描二维码进行付款。
[image: ]
支付成功后，用户即可使用系统全部功能。












专利代理师入会申请
· 点击【专利代理师入会申请】页面自动跳转到登录页面，用户需要登录系统才能申请入会，账号密码默认为专利代理师资格证号。
[image: ]
· 用户登录后，系统自动跳转到入会申请页面，用户阅读后勾选“已阅读并同意中华全国专利代理师协会章程”按钮后点击【同意并申请】按钮。














· 用户填写专利代理师入会申请，带星号的为必填项，其余为非必填项。
[image: ]












· 用户填写入会申请信息后，系统会给出提示。“您的入会申请已经提交成功，协会将在5个工作日内进行反馈，请注意查收手机短信！”
[image: ]

· 用户信息审核通过后后，点击入会申请后，跳转到消息提示页面。
[bookmark: _GoBack][image: ]
用户可以选择个人进行缴费，也通知所属代理机构为其缴纳会费。
如选择个人缴费，点击提示框的确定按钮，提示框内容为“专利代理师最好由所属代理机构统一缴费，确定要以个人身份缴纳吗？”。确定后，可以继续缴费，取消则等候机构统一缴费。
[image: ]
· 专利代理师如果选择个人缴费，进入会费缴纳申报系统后，勾选缴费信息，点击【提交】按钮。
[image: ]







· 填写联系人姓名、手机号、邮箱、办公电话后点击【确认申报缴费】按钮。
[image: ]
· 用户确认订单详情后，可以选择转账汇款、支付宝支付、微信支付三种方式进行会费缴纳。
[image: ]
支付成功后，用户即可使用系统全部功能。









行业组织入会申请
· 用户点击【行业组织入会申请】后，系统自动跳转到入会申请页面，用户阅读后勾选“已阅读并同意中华全国专利代理师协会章程”按钮后点击【同意并申请】按钮。
· 跳转到申请页面，用户填写申请表，红星号为必填项，其他项目非必填。
[image: ]
· 行业组织用户填写入会申请信息后，系统会给出提示。“您的入会申请已经提交成功，协会将在5个工作日内进行反馈，请注意查收手机短信！”
[image: ]


· 如果协会审批通过用户入会申请，用户可使用统一社会信用代码作为账号密码登录系统。登录会员中心后，按照系统提示缴纳会费。
[image: ]
· 选择缴纳年份，点击【进入会费缴纳系统】按钮。
[image: ]
· 勾选缴纳信息，点击【提交】按钮。
[image: ]
· 填写联系人姓名、手机号、邮箱、办公电话点击【确认申报缴费】按钮。
[image: ]
· 确认缴费订单详情，选择缴费方式，包括转账汇款、支付宝支付、微信支付三种方式。 
[image: ]







非执业会员入会申请
· 用户点击【行业组织入会申请】后，系统自动跳转到入会申请页面，用户阅读后勾选“已阅读并同意中华全国专利代理师协会章程”按钮后点击【同意并申请】按钮。
· 跳转到申请页面，用户填写申请表，红星号为必填项，其他项目非必填。

[image: ]
· 非执业会员填写入会申请信息后，系统会给出提示。“您的入会申请已经提交成功，协会将在5个工作日内进行反馈，请注意查收手机短信！”
[image: ]



· 如果协会审批通过用户入会申请，用户可使用手机号作为账号密码登录系统。登录会员中心后，按照系统提示缴纳会费。
· 勾选待缴费信息，点击【提交】按钮。
[image: ]
· 填写联系人姓名、手机号、邮箱、办公电话点击【确认申报缴费】按钮
[image: ]
· 确认缴费订单详情，选择缴费方式，包括转账汇款、支付宝支付、微信支付三种方式。
[image: ]


常见问题
根据用户使用，此模块会反馈用户常见问题及解决方法。
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会员名录
记录本系统的会员基本信息，包括会员名称、编号、类型及有效期。
[image: ]

















会员中心
会员资料
会员资料页面主要展示用户入会申请时填写的信息，会员状态及有效期字段。
根据用户类型不同，展示内容不同。
[image: ]
用户根据实际情况可以选择退会，点击【我要退会】链接，系统会给出提示。
[image: ]
报名信息
记录用户报名的培训班课程信息。
代理机构可以查看机构下属所有专利代理师的报名信息。
专利代理师可以查看自己的报名信息。
[image: ]

成绩查询
记录用户所上培训班考试成绩
代理机构可以查看机构下属所有专利代理师的成绩。
专利代理师可以查看自己的成绩。

[image: ]

代理机构会费缴纳信息
记录代理机构历年缴纳会费的信息。
包括缴纳年度、金额、状态以及系统申报单号。
[image: ]
专利代理师会费缴纳信息
记录专利代理师历年缴纳会费的信息。
代理机构可以查看机构下属所有专利代理师的会费缴纳信息。
专利代理师可以查看自己的会费缴纳信息。
[image: ]
密码修改
系统默认密码较为简单，强烈建议用户及时更改密码。
[image: ]
招聘信息
代理机构可以发布招聘信息，信息需系统管理员审批通过，方可在前台展示。
[image: ]
会员信息修改
用户可以修改会员信息，无需管理员审批。
[image: ]
会员证
电子版会员证，用户缴纳会费后，自动生成。支持在线打印以及pdf文件下载。
[image: ]
会员证信息修改申请
会员证信息修改需要后台审批，代理机构及行业组织只允许修改机构名称。
专利代理师及非执业会员可修改资格证号及姓名。
[image: ]
会员名录
[image: ]
会员证邮寄申请
用户可以在线申请会员证邮寄，点击【申请邮寄】按钮，填写收件人，收件人电话，修改收件人地址。
[image: C:\Users\cnipr\AppData\Local\Temp\1575859738(1).png]
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会员消息
协会可以在本模块发布一些仅会员可见的消息。
[image: ]
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